UBND XA PHAT DIEM CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TH THUQNG KIEM Doc 1ap - Ty do - Hanh phic

S6: 01/DA-THTK Phat Diém, ngay 10 thang 04 nam 2026

DE AN
Vi tri viéc lam va co cﬁuﬂchl’rc danh nghé nghiép vién chirc
Trwong Tiéu hoc Thuwgng Kiém

Phin I
CO SO PHAP LY VA SU CAN THIET

I. CO SO PHAP LY

1. Luét Vién chire ngay 15/11/2010; Luét stra ddi, bd sung mot sé diéu cia
Luat Can b0, cong chic va Luat Vién chuc ngay 25/11/2019;

2. Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP ngay 10/9/2020 ctia Chinh phu vé vi tri
viéc lam va sd luong nguoi lam viée trong don vi sy nghiép cong 1ap;

3. Thong tu s6 12/2022/TT-BNV ngay 30/12/2022 cia Bo trudéng BO Noi vu
huéng dan vé vi tri viéc 1am cong chirc lanh dao, quan 1y; nghiép vu chuyén mén
dung chung; hd tro, phuc vu trong co quan, td chirc hanh chinh va vi tri viéc lam
chirc danh nghé nghi¢p chuyén moén dung chung; h tro, phuc vu trong don vi su
nghiép cong 1ap; Thong tu sb 06/2024/TT-BNV ngay 28/6/2024 cua Bo trudng Bo
Noi vu sira d6i, bo sung mot s6 diéu ciia Thong tu s6 12/2022/TT-BNV ngay
30/12/2022 cua Bo trudng BO Noi vuy;

5. Cac Thong tu cia Bo truong B Gido duc va Pao tao: sd 27/2017/TT-
BGDDT ngay 08/11/2017 quy dinh tiéu chuan, nhiém vu, quyén han va cir ngudi
lam gido vién tong phu trach Doi thiéu nién tién phong Ho Chi Minh trong cac co
sO gidao duc pho thong cong lap; sd 28/2020/TT-BGDDT ngay 04/9/2020 ban hanh
Diéu 1é Truong tiéu hoc; s 02/2021/TT-BGDDT ngay 02/02/2021 quy dinh ma
s6, tiéu chuan chire danh nghé nghiép va bo nhiém, xép luong vién chirc giang day
trong cac trudng tiéu hoc cong 1ap;

6.Can ctr Thong tu s6 20/2023/TT-BGDPT ngay 30/10/2023 ctua B Gido duc
va Pao tao hudng dan hudéng dan vé vi tri viée 1am, co cAu vién chirc theo chuc
danh nghé nghiép va dinh murc sd luong ngudi lam viée trong cac co s¢ gido duc
phd thong va cac truong chuyén biét cong 1ap;

7. Quyét dinh cia UBND tinh Ninh Binh vé viéc ban hanh Quy dinh chirc
nang, nhiém vy, quyén han va co cau to chirc ciia S& Gido duc va Pao tao;

8. Céac van ban phap ly khac c6 lién quan.

8.1. Thong tu sd 29/2022/TT-BTC ngay 03/6/2022 cia Bo truong Bo Tai
chinh quy dinh ma sé, tiéu chuan chuyén moén, nghiép vu va xép luong ddi voi cac
ngach cong chirc chuyén nganh ké toan, thué, hai quan, du trir;
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8.2. Thong tu s6 08/2022/TT-BTTTT ngay 30/6/2022 cia Bo truong Bo
Thong tin va Truyén thong quy dinh ma sd, tiéu chuan chic danh nghé nghiép va
xép luong ddi v6i vién chirc chuyén nganh cong nghé thong tin, an toan thong tin;

8.3. Thong tu sd 02/2022/TT-BVHTTDL ngay 01/7/2022 cta Bo truong Bo
Vin hoéa Thé thao va Du lich quy dinh ma s, tiéu chuan chic danh nghé nghiép va
xép luong vién chirc chuyén nganh thu vién;

8.4. Thong tu sb 12/2022/TT-BNV ngay 30/12/2022 cua Bo truong Bo Noi
vu huéng dan vi tri viéc lam cong chirc 1anh dao quan 1y; nghiép vu chuyén mon
dung chung; hd trg, phuc vu trong co quan, t6 chtc hanh chinh va vi tri viéc lam
churc danh nghé nghiép chuyén mon dung chung; hd tro, phuc vu trong don vi su
nghiép cong 1ap;

8.5. Thong tu s6 14/2022/TT-BNV huong dan vé vi tri viéc 1am 13nh dao,
quan 1y va chic danh nghé nghiép chuyén nganh trong don vi su nghiép cong lap
thuoc linh vuc luu trit;

8.6. Can cir Thong tu s6 20/2023/TT-BGDBT ngay 30/10/2023 ctua Bo Gido
duc va Pao tao huéng dan hudng dan vé vi tri viée 1am, co ciu vién chuc theo
chtrc danh nghé nghiép va dinh muc sb luong ngudi 1am viéc trong cac co sé gido
duc pho thong va céac trudng chuyén biét cong 1ap;

8.7. Thong tu sb 29/2022/TT-BTC ngay 03/6/2022 cia Bo truong Bo Tai
chinh quy dinh ma sé, tiéu chuan chuyén mén, nghiép vu va xép luong di voi cac
ngach cong churc chuyén nganh ké toan, thué, hai quan, duy tri;

8.8. Thong tu s6 08/2022/TT-BTTTT ngay 30/6/2022 cua Bo trudng Bo
Thong tin va Truyén thong quy dinh ma sd, tiéu chuan chic danh nghé nghiép va
xép luong ddi véi vién chirc chuyén nganh cong nghé thong tin, an toan thong tin;

8.9. Thong tu sd 02/2022/TT-BVHTTDL ngay 01/7/2022 cta Bo truong Bo
Vin hoa Thé thao va Du lich quy dinh ma s, tiéu chuan chic danh nghé nghiép va
xép luong vién chirc chuyén nganh thu vién;

8.10. Thong tu s6 14/2022/TT-BNV huéng dan vé vi tri viéc lam lanh dao,
quan 1y va chirc danh nghé nghiép chuyén nganh trong don vi sy nghiép cong lap
thudc Iinh vuc luu trit;

- Truong Tiéu hoc Thuong Kiém Ia phan hi€u cua truong cép I-1I xa Thuong
Kiém duoc tach ra thanh don vi dc 1ap thang 8 nam 1990.

II. SU CAN THIET XAY DUNG PE AN

Viéc xac dinh vi tri viéc lam nham xéc dinh s6 luong nguoi lam viéce g:fln voil
ting vi tri viéc lam d6i véi co quan, don vi, 1am co s& dé cdp c6 thim quyén bd
sung ngudn nhan luc, bd tri bién ché can thiét, phu hop véi co cu td chirc, bo may
cua co quan, don vi, dap ung duoc yéu cau nhiém vu duoc giao. Trén co s& do
thuc hién cong tac tuyén dung, b6 nhiém, dao tao, bodi dudng, bd tri va sir dung
vién chirc c6 du tiéu chuan dam nhiém cong viéc pht hop voi vi tri viée 1am, ting
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budc ning cao chat luong doi ngii vién chirc.

Viéc xay dung dé an vi tri viéc 1am va co céu chuc danh nghé nghiép vién
chtrc cho truong Tiéu hoc Thuong Kiém nham:

Thit nhat: Chuan héa do6i ngii: Pam bao doi ngii vién chirc ciia truong co co
ciu chitc danh nghé nghiép phu hop, dap tGng tiéu chuan theo quy dinh cua phap
luat, ddc biét yéu cau vé trinh do dao tao theo Luat Gido duc 2019.

Thir Hai: Xac dinh 16 cong vi¢c: Lam r0 tung cong vi¢c, nhdm cong viée,
thuc trang doi ngii vién chuc, cac yéu td anh huong dén vi tri viée 1am. Tur d6, xéac
dinh danh muc cac vi tri viéc 1am can thiét trong don vi.

Thir Ba: T6i wu hoa ngudn nhan luc: Pé an giup xac dinh rd s6 luong, co
cau vi tri viéc 1am can thiét cho timg bd phan( lanh dao quan ly, chuyén mén
nghiép vy, chuyén moén ding chung, hd tro phuc vu). Pidu ndy cho phép nha
truong bd tri nhan sy phi hop véi thue té s6 16p, sé hoc sinh va cac hoat dong gido
duc, déng thoi xac dinh nhu ciu bd sung hoac diéu chinh nhan sy trong nha truong
phu hop, dam bao co cdu, chirc danh nghé nghiép hop 1y, dap tmg yéu cu, nhiém
vu duogc giao, tranh sy chong chéo, trung 1ap khi phan cong, giao viéc.

Thw Tw: Nang cao hi¢u qua hoat dong quan ly: Viéc xac dinh 10 rang vi tri,
nhiém vu, quyén han va yéu ciu vé niang luc cho timg vi tri viéc 1am s& giup nang
cao hiéu qua cong tac quan ly, giang day va cac hoat dong khac trong nha truong.
Tao co s& cho viéc danh gia, xép loai can bd, gido vién, nhan vién mot cach cong
bé'mg va minh bach.Lam co s& cho viéc quan ly, dé xuét tuyén dung, st dung, dao
tao, boi dudng, danh gia, quy hoach, bé nhiém, bo nhiém lai va thuc hién ché do,
chinh sach d6i voi vién chtc theo quy dinh.

Thir Nim: Phat huy ning lyc c4 nhan: Gitip vién chirc thdy 13 vi tri, vai tro,
trach nhiém ctia minh trong nha truong, tir 46 phat huy hét kha nang, ning luc va
sO truong.

Thar Sau: Phu hop voi diéu kién thuc té: D& 4n cin xem xét céc yéu td nhu
quy mo hoat dong, dac diém dia phuong, co s& vat chit dé dam bao tinh kha thi va
hiéu qua. Nhu vi¢c xac dinh vi tri tu van hoc duong, gido vu hay hd tro gido duc
nguoi khuyét tat can dya trén nhu cau thyc té..

Thir Bay: cin cir co s¢ thue té

- Ttr thang 4 nam 2026, Truong Tiéu hoc Thuong Kiém dugc giao téng $6 35
ngudi 1am viéc(33 vién chirc va 02 Hop dong 111) gdm 03 can bo quan 1y(01 Hiéu
trudng, 02 Pho Hiéu trudng); 28 gido vién; 01 tong phu trach; 03 nhan vién(01 hop
dong 111).

S6 vién chirc va hop dong 111 hién c6 mit tai nha trudng 13 32 vién chirc va
02 hop dong 111, gdm: 03 can bd quan 1y (01 Hiéu truong, 02 Pho Hiéu trudng), 27
gido vién(01 hop dong 111), 01 tong phu trach; va 03 nhan vién(01 hop dong 111).

Trong s 34 vién chiic gido vién co mit (tinh ca can bo quan 1y, nhan vién thiét
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bi) cua trudng c6 2 gido vién c6 trinh do Cao dang, chua dam béo trinh d6 chuyén
mon nghiép vu theo quy dinh tai Luat Gido duc nam 2019.

So véi sd nguoi lam viéc dugc giao thi hién tai truong chua du theo vi tri viéce
lam chtc danh nghé nghiép. Céc vi tri viéc lam va sd ngudi chua dép tng yéu cau
theo Thong tu 20/2023/TT-BGD&DPT.

Do vay, viéc xay dung Pé 4an diéu chinh vi tri viéc lam cua Truong Tiéu hoc
Thuong Kiém trén co s& cap nhat, diéu chinh cac quy dinh hi¢n hanh cta phap luat
vé vi tri viéc 1am 1a phu hop véi tinh hinh thyc té tai don vi, dong thoi 13 co s¢ dé
vién chtrc ¢6 mit hoan thién yéu cau vé trinh d6 chuyén mon nghiép vu theo quy
dinh.

Viéc xay dung dé an vi tri viéc 1am khong chi 1a yéu cau phap 1y ma con la
cong cu quan 1y quan trong, gop phan nang cao chét lugng gido duc toan dién va
hiéu qua hoat déng trong trudng tiéu hoc.

Phin 11
THU'C TRANG CAC CAN CU PE XAC PINH VI TRi VIEC LAM

I. Khai quat dic diém ciia co quan, don vi

1. Churc nang, nhiém vy, quyén han va co céu to chirc

1.1. Chtrc nang:Trudng tiéu hoc 1a co s¢ gido duc phd thong cua hé théng
gido duc qudc dan, cé tu cach phap nhén, c6 tai khoan va con dau riéng.

Truong Tiéu hoc Thuong Kiém 1a don vi su nghiép cong 1ap, c¢6 chiic ning to
chure thuc hién chuong trinh gido duc tiéu hoc, thuc hién nhiém vu vé giao duc, cham
soc, nudi dudng hoc sinh theo quy dinh ctia phap luat.

1.2.Nhiém vu va quyén han:

Cong khai muc ti€u, chuong trinh, ké hoach giao duc, diéu kién bao dam
chat luong gido duc, két qua danh gia va kiém dinh chat lugng gido duc; to chuc
giang day, hoc tap va hoat dong gido duc dat chat luong dap ing muc tiéu, yéu ciu
can dat theo chuong trinh gido duc pho thong cap tiéu hoc do Bo Gido duc va Pao
tao ban hanh.

Thuc hién gido duc bat budc, phé cap giao duc va xo6a mu chir tai dia ban.
Huy dong tré em di hoc ding do tudi, van dong va tao diéu kién cho tré em co
hoan canh dic biét dén truong. Nhan béo trg va quan 1y cac hoat dong gido duc cua
co s& gido duc khac thyuc hién chuong trinh gido duc pho thong cép tiéu hoc theo
su phan cong ctia cip c6 thAm quyén.

Xay dung chién luoc va ké hoach phat trién nha trudng theo cac quy dinh
cua BO Giao duc va Pao tao, gén voi diéu kién kinh té - x3 hoi cua dia phuong;
xay dung ké hoach hoat dong gido duc ddp ung muc ti€u, yéu cu can dat theo
chuong trinh gido duc pho thong cép tiéu hoc.

T6 chire giang day, hoc tp va cac hoat dong gido duc theo chuong trinh, ké
hoach cua Bo Giao duc va Pao tao, S¢ Gidao duc va Pao tao.
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T6 chtrc thyc hién cac phong trio thi dua, cong tac khen thudng, ky luat.

Thuc hién tu kiém dinh chit luong va dam bao chat lugng gido duc theo quy
dinh.

Quan 1y can bo, gido vién, nhan vién va hoc sinh.

Quan 1y va sir dung dat, tai chinh va tai san cta nha truong theo quy dinh
cua phéap luat.

Phéi hop chat ché vo1 cha me hodc ngudi giam hd hoc sinh, cac t6 churc va
cd nhan trong cong déng thuc hién cac hoat dong gido duc. T6 chirc cho gido vién,
nguoi lao dong va hoc sinh tham gia cac hoat dong xa hoi tai dia phuong.

Xay dung moi trudong van hod - gido duc trong nha truong, tham gia xay
dung moi truong van hoa - gido duc ¢ dia phuong.

bPuoc tiép nhan cac khoan tai trg, vién tr¢ cla cac co quan, td chirc, ca nhan
dbi vi nha truong theo quy dinh ctia phap luat.

Thuc hién cac nhiém vu va quyén han khéc theo quy dinh cua phap luat.

1.3.Co céu to chuc:

Ban giam hiéu: 01 hi¢u truéng va 02 pho hi€u trudng;

Céac Tb chuyén mén va td vin phong: C6 03 t6 chuyén mén (T6 CM 1; TCM
2;3 va TCM 4;5. 01 t6 van phong.

Hoi dong thi dua khen thuong: gom 11 thanh vién; va cac hoi dong khac
theo quy dinh.

Céc to chic: to chic Pang Cong san Viét Nam c6 26 dang vién; to chuc
boan Thanh nién Cong san Ho Chi Minh c6 8 doan vién; to chirc Doi Thiéu nién
Tién phong HO Chi Minh c6 343 doi vién va 205 nhi dong ; 16p hoc sinh: ¢6 19 16p
v6i 548 hoc sinh/ 2 khu.

2. Mtc dd phuc tap, tinh chit, dic diém, quy moé hoat dong; pham vi, doi
tuong phuc vuy; quy trinh quan ly chuyén moén, nghi€p vu theo quy dinh ctua phap
luat chuyén nganh.

Mirc d6 phire tap: Mirc do phirc tap ngdy cang ting do yéu cau d6i méi gido
duc, trién khai chuong trinh gido duc phd thong 2018, ap dung cac phuong phap
day hoc tich cuc, ing dung cong nghé thong tin, dap tmg yéu cau hoi nhap va phat
trién.

Tinh chét va dic diém: La co sé gido duc dau tién trong hé thong gido duc
qudc dén, co vai trd dic biét quan trong trong viéc hinh thanh nhan cach, nén tang
kién thire cho tré. Cong tac quan ly chuyén mon, nghi€p vu doi hoi su tuan thu chat
ché cac quy dinh ciia nganh gido duc vé chuong trinh, phwong phéap day hoc, danh
gia hoc sinh, dao duc nha gido.

Quy mé hoat dong: Truong Tiéu hoc Thuong Kiém hién c6 19 16p véi tong
s6 548 hoc sinh. Truong c6 2 diém trudng, tao diéu kién thuan loi cho hoc sinh dén
truong. Truong dong trén dia ban trung tam xa Phat Diém (sau séap nhap) trude day
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1a x3 Thuong kiém. Co s& vat chat clia nha trudng nhimg nim gan day duoc xay
dung khang trang. Nha truong cé cac phong hoc, phong phuc vu hoc tap duogc xay
dung kién cd, c6 hé théng san choi bai tap, thiét bi, dd dung day hoc dam bao dap
ung cho cac hoat dong gido duc trong nha truong. Truong dugce duy tri cong nhan
truong Tiéu hoc dat chuan Quéc gia muc dg 2, dat murc kiém dinh chét luong gido
duc cép do 3 thang 12 ndm 2021; Nhiéu nam lién dugc tang thudng danh hi¢u Tap
thé lao dong Xuét sic; tang Béng khen ctia Chu tich UBND tinh Ninh Binh.

Pham vi va ddi tuong phuc vu: Phuc vu tré em trong do tudi tiéu hoc trén dia
ban 11 xém cta xa Thuong Kiém ci. béi tuong hoc sinh da dang vé nang luc,
hoan canh.

Quy trinh quan 1y chuyén moén, nghiép vu: Bao gdm quy trinh xay dung va
thuc hién ké hoach nam hoc, ké hoach gido duc nha truong, ké hoach day hoc theo
chuong trinh gido duc phd thong 2018, quy trinh danh gia hoc sinh, quy trinh to
chtrc cac hoat dong gido duc, hoat dong trai nghiém, quy trinh bdi dudng danh gia
gido vién, quy trinh quan 1y tai chinh, tai san, hanh chinh, van thu, y té truong
hoc....cac quy trinh nay ngay cang chi trong dén tinh ca nhan héa, phat trién ning
luc va pham chit hoc sinh.

3. Mitc do hién dai hoa vé trang thiét bi, phuong tién lam viéc va ung dung
cong ngh¢ thong tin.

Trang thiét bi 1am viéc:

Truong dugce trang bi twong ddi ddy du cac thiét bi phuc vu day hoc chuyén
dung. Trong cac phong déu dam béao cac diéu kién 1am viée, hoc tap cua can bo,
gido vién, hoc sinh.

Hé thong may tinh dam bao phuc vu cong tac quan 1y giang day va hoc tap.

Nha trudong ¢6 2 phong tin hoc:

+ Khu trung tdm c6 20 may dam bao 2HS/may.

+ Khu 1¢ x6m 4: 10 may dam bao 3HS/may.

- Khu hiéu bo: ¢6 5 may tinh dé ban, 4 may tinh xach tay, 01 may chiéu, 01
may da nang; 5 may in; 01 mdy in da nang; 23 tivi, 1 by bang tuwong tac, 01 may
scan va hé thong Internet cic phong hoc, phong chitc niang phuc vu cho viée day,
hoc va cong tac quan ly.

Ung dung cong nghé thong tin:

D3 trién khai cac Gmg dung CNTT co ban dép ng yéu cau trong quan 1y va
day hoc.

Hé thong mang Internet va cac thiét bi hd tro két ndi trong tmg dung CNTT.

100% giao vién st dung thanh thao CNTT trong giang day va quan 1y.

I1. Thwe trang doi ngii vién chirc, nguoi lao dong

Chirc danh nghé nghiép hién
giir

Tén

Stt | phong, So dwgc giao | S0 c6 mat Vi tri




don vi Lianh | Nghi¢p | Nghiép | Hb
H H dao, vu vu trg,
Vién k(.)’p Vién ;qp quan | chuyén | chuyén | phuc | Hang | Hang | Hang | Nhan
, dong , dong , . I o
chire chire ly nganh mon vu I 11 11 vién
111 111 | :
dung
chung
Truong 33 02 32 02 02 01 03 01 0 08 22 02
| ticu hoc
Thuong
Kiém
II1. PANH GIA CHUNG
1. Uu diém

Viéc phan chia vi tri gitp xac dinh rd nhi€ém vu cua tirng vién chire, tir gido
vién giang day dén nhan vién thiét bi thu vién.

Nha truong xay dung dé an vi tri viéc 1am dya trén tiéu chuan chic danh
nghé nghiép, gitp viéc quan 1y nhan su bai ban hon.

Viéc ra soat gitp hiéu truong danh gia thuc trang, sap xép nhan sy hop Iy
hon, giam bét tinh trang chong chéo cong viéc.

2. Ton tai, han ché

2.1.banh gia vé v1 tri viéc lam hién tai:

- P6i v6i chirc danh nghé nghiép chuyén nganh: con thiéu 03 vj tri viéc lam
(Gido vu; tu van hoc sinh, hd tro gido duc nguoi khuyét tat).

- P6i v6i vi tri Chuyén mén dung chung:

+ Thu vién vién 1a hop dong 111

+ Thiéu Vin thu — Tha quy.

+ Cong ngh¢ Thong tin.

- Pbi véi vi tri hd tro phuc vu:

+ Thiéu nhéan vién phuc vu.

2.2. Panh gia vé thuc trang doi ngii:

Nha truong con 02 gido vién c6 trinh do cao déng, chua dat chuén theo Luét
Giéo duc 2019.

Co cau trinh do sau dai hoc chua c6, chua twong xing yéu cau mot sd vi tri
chuyén sau.

Mot 86 gido vién trinh 6 CNTT con han ché.

Con tinh trang thtra/ thiéu gido vién & mot s6 mon hoc theo CTGDPT 2018.

3. Kh6 khan, vudng mic

Kho khan trong viéc xac dinh dinh mirc & mot sb vi tri ctia nhan vién.

Ap lyc cong viéc cao vién chirc thuong phai kiém nhiém nhiéu nhiém vy
ngoai chuyén mon chinh anh hudéng dén chat luong quan 1y va day hoc.

Viéc cap nhat cac Thong tu méi ctia Bé Gido duc vé co cu vién chic theo
chtrc danh nghé nghiép con han ché.

Viéc xét thing hang chirc danh nghé nghiép cho gido vién theo Théng tu
13/2024/TT-BGDDT chua duoc trién khai thuc hién.
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Ha tﬁng CNTT tai mét s6 khu vuc con yéu; ) luong may tinh c4 nhan cho
gido vién, hoc sinh con han ché; viéc tmg dung cic phin mém quan 1y chuyén sau
chua dong bo, nha truong chua c6 doi ngii nhan vién hd trg CNTT.
Phén ITI

THONG KE VA PHAN NHOM CONG VIEC, XAC PINH VI TRI
VIEC LAM VA CO CAU CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN CHUC

I. THONG KE, PHAN NHOM CONG VIEC THEO CHUC NANG,
NHIEM VU, TINH CHAT, MUC PQ PHUC TAP CUA TUNG CONG VIEC
TRONG CO QUAN, TO CHUC

Theo phu luc I dinh kém

II. XAC PINH VI TRi VIEC LAM

1. Danh muc vi tri viéc lam: Theo phu luc II dinh kém

2. Vi tri viéc lam, ban mé ta cong viéc va khung nang luc

2.1. Vi tri viéc lam, ban mé td cong viéc va khung nang lyc nhém lanh dao,
quan 1y, diéu hanh (Theo phu luc III dinh kém).

2.2. Vi tri viéc lam, ban mo ta cong viéc va khung nang luc nhom chuyén
mon, nghiép vu (Theo phu luc IV dinh kém).

2.3. Vi tri viéc lam, ban mo td cong vi¢c va khung nang lyc nhom chuyén
mon, nghi€p vu (Theo phu luc V dinh kém).

2.4. Vi tri viéc 1am, ban mo ta cong viéc va khung ning lyc nhom hd trg,
phuc vu (Theo phu luc VI dinh kém).

2.5. Khung cap d0 theo vi tri viéc 1am (Theo phu luc VII dinh kém).

III. DU KIEN PHAN BO BIEN CHE VA CO CAU CHUC DANH
NGHE NGHIEP VIEN CHUC

1. Dy kién phan bo s6 lwong nguoi 1am viée theo vi tri viéc 1am

Viéc xac dinh s6 luong nguoi 1am viée, hop dong lao dong hing nim cua
Truong Tiéu hoc Thuong Kiém dugc xac dinh trén co sé $6 16p, s6 hoc sinh theo
dinh mirc quy dinh tai Thong tu s6 20/2023/TT-BGDPT va thong bao phan bo s6
nguoi lam viéc cia UBND xa Phat Diém.

1.1. Nhém vi tri viéc 1am lanh dao, quan ly: 02 vi tri (03 nguwoi lam viéc)

+ Hiéu trudng: 01 nguoi

+ Pho hi¢u truong: 02 nguoi

1.2. Nhém vi tri viéc 1am chirc danh nghé nghiép chuyén nganh: 05 vi
tri(33 nguwoi lam viéc)

a. Doi vé6i vi tri viée 1am gido vién tiéu hoc: 29 nguoi

b. Téng phu trach: 01 ngudi
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c. Vi tri viéc lam gido vu: 01 nguoi

d. Vi tri viéc 1am tu van hoc sinh: 01 nguoi

d. Vi tri viéc 1am hd tro gido duc khuyét tat: 01 nguoi

1.3. Nhom vi tri viéc lam chuyén mon dung chung: 05 vi tri — 05 nguoi
lam viéc.

Thuc hién cac nhiém vu vé: tai chinh, ké toan; thu chi ngan sach; van thu, luu
trir, tha quy, thu vién, thiét bi, cong nghé thong tin, y té hoc duong. ..

a. Vi tri viéc lam thu vién, quan tri cong sé: 01 nguoi

b. Vi tri viéc lam van thu, tha quy: 01 nguoi

c. Vitri Ké toan: 01 ngudi

d. Vi tri viéc 1am y té hoc duong: 01 ngudi

e. Cong ngh¢ thong tin: 01 ngudi

1.4. Nhém vi tri viée hd trg, phuc vu: 02 vi tri — 04 ngudi lam viée

a. Nhan vién phuc vu: 02 nguoi (02 diém truong)

b. Nhan vién bao vé: 02 nguoi (02 diém trudng)

2. Xac dinh co cAu hang chirc danh nghé nghiép vién chirc
- Chtrc danh nghé nghiép hang I va tuong duong: 10%
- Chtrc danh nghé nghiép hang II va tuong duong: 50%
- Chtrc danh nghé nghiép hang 11T va twong dwong trd xudng (néu c6): 40%
(S0 liéu trén khong tinh vién chire dam nhiém cdc vi tri lanh dao, qudn 1)

Phén IV
KIEN NGHI, PE XUAT

1. Béi v6i Chinh phu
Sém ban hanh Nghi dinh quy dinh vé vi tri viéc 1am vién churc.
2. Béi véi cac bo, nganh Trung wong

Cac B9, Ban, nganh lién quan ban hanh cdc van ban quy pham phap luat
Quy dinh vién chuc chuyén sang vi tri viéc lam mdi; cdc van ban chi tiét tiéu
chuan, diéu kién, phan b6 chi tiéu, dam bao quy trinh xét thang hang. Pinh hudng,
xay dung khung phap 1y va giam sat cao nhat, ddm bao gido vién dugc thing hang
xung dang voi nang luc va cong hién.

C6 van ban hudng dan trong viéc viéc xét thing hang chirc danh nghé
nghiép cho gido vién theo Thong tu 13/2024/TT-BGDDT.

3. D6i v6i UBND tinh
Ban hanh cic quy dinh, chinh sach pht hop dé hd trg viée xdy dung va thuc
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hién dé an, dic biét 1a vé tai chinh va dao tao.
4. Pbi voi cac s6, ban, nganh thuoc UBND tinh.

Can doi, phan bo chi ti€u bién ché, nguon lyc dam bao cho cac trudong thuc
hién theo dé an.

pé nghi S& Giao duc va Pao tao, S& Noi1 vu hudng dan cu thé viéc xét thang
hang chirc danh nghé nghiép cho gido vién theo Thong tu 13/2024/TT-BGDDT.
B6 nhiém chirc danh nghé nghiép va xép luong doi véi gido vién tiéu hoc theo quy
dinh tai Thong tusé 02/2021/TT-BGDPT ngay 02/02/2021 cia B truong Bo
Gido duc va Pao tao quy dinh ma sb, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép va bo
nhiém, xép luong vién chirc giang day trong cac trudng tiéu hoc cong lap dé kip
thoi trién khai thyc hién va dam bao ché d6 chinh sach cho gido vién theo quy
dinh.

5. Dbi véi UBND xi

Chi dao viéc bo tri, sap x€p, st dung bi€n ché va doi ngii vién chuc theo dung
dé an dugc phé duyét.

Chi dao cac co quan chuyén mon lién quan truc thugc sém tham dinh Dé an
diéu chinh vi tri viéc lam cta truong dé hoan thién hd so theo quy dinh trinh
UBND Tinh (qua S¢ Noi vu) dé tham dinh, phé duyét theo quy dinh.

Tao diéu kién thuan loi cho viée ddo tao, bdi dudng nang cao trinh d cho doi
ngil gido vién, nhan vién dé dat hang chirc danh nghé nghiép cao hon.

6. Ddi v6i cac phong chuyén mon thuoc UBND x4

Hudng dan, hd tro, tu van cho cdc nha truong trong qua trinh xdy dung va
trién khai d¢ 4n.

Trén day 1a Dé an Vi tri viéc 1am va co ciu chtc danh nghé nghiép vién
chtic ctia truong Tiéu hoc Thuong Kiém, truong Tiéu hoc Thuong Kiém tran trong
bao cao Phong VH-XH xa tham dinh, trinh UBND x3 Phé duyét./.

Noi nhén: THU TRUONG CO QUAN, PON VI
- Phong VH-XH ; S e o dong ddu)

- UBND x3; \ u

- S& Noi vu; ;

- Luu: VT. J !

Thj Kim Quy
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